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Mott MacDonald – 

ประกาศความเป็นสว่นตวัของบคุคล 
 

หำกทำ่นเป็นพนักงำน (ประจ ำหรอืพำรท์ไทม)์ พนักงำนชัว่ครำว พนักงำนฝึกหัด พนักงำนฝึกงำน 

ผูเ้ขำ้ร่วมโครงกำรฝึกประสบกำรณ์ท ำงำน 

หรอืนักศกึษำฝึกงำนทีท่ ำงำนใหก้บัหนึง่ในบรษัิททีเ่ป็นสว่นหนึง่ของกลุม่ธรุกจิ Mott MacDonald 

ประกำศควำมเป็นสว่นตวัฉบบัน้ีจะชว่ยใหท้ำ่นเขำ้ใจวำ่เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลใดบำ้ง 

เหตใุดเรำจงึตอ้งกำรขอ้มลูดังกลำ่ว เรำใชข้อ้มลูดังกลำ่วอยำ่งไร เรำแบง่ปันขอ้มลูดงักลำ่วกบัใคร 

และสทิธทิีท่ำ่นมใีนขอ้มลูดงักลำ่ว 

ในบำงพืน้ทีห่รอืประเทศ 

วธิกีำรเก็บรวบรวมและใชข้อ้มลูสว่นบคุคลอำจแตกตำ่งออกไปตำมขอ้ก ำหนดทำงกฎหมำยทอ้งถิน่ทีป่ระ

เทศนัน้ๆ ก ำหนดหรอืวธิกีำรด ำเนนิงำนของ Mott MacDonald ทีอ่ำจแตกตำ่งกันในบำงกรณี 

โดยหำกเกดิกรณีดังกลำ่ว เรำจะแจง้ใหท้ำ่นทรำบผำ่นประกำศควำมเป็นสว่นตวัฉบับเพิม่เตมิ 

ประกำศควำมเป็นสว่นตวัฉบบัน้ีสอดคลอ้งกบัทัง้ นโยบำยของกลุม่ธรุกจิ และ หลักจรรยำบรรณของเรำ] 

โดยเรำไดแ้ตง่ตัง้คณุ James Alexander 

เป็นหวัหนำ้ฝ่ำยกำรคุม้ครองควำมเป็นสว่นตัวและขอ้มลูของกลุม่ธรุกจิฯ 

เพือ่ก ำกับดแูลกำรปฏบิัตติำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรคุม้ครองควำมเป็นสว่นตัวและขอ้มลูของเรำ  

  

สำรบัญ : 

01.ขอ้มลูสว่นบคุคลทีเ่รำประมวลผล 

02.วธิกีำรทีเ่รำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคล

ของท่ำน 

03.ขอ้มลูเกีย่วกับบคุคลอืน่ 

04.วธิกีำรทีเ่รำใชข้อ้มลูสว่นบุคคลของท่ำน 

05.วธิทีีเ่รำแบง่ปันขอ้มลูสว่นบุคคลของท่ำน 

06.เรำคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคลของทำ่นอย่

ำงไร 

07.เรำเก็บรักษำขอ้มูลสว่นบคุคลของทำ่นไ

วน้ำนเท่ำใด 

08.สทิธคิวำมเป็นสว่นตัวและทำงเลอืกของ

ทำ่น 

09.สทิธขิองทำ่นในกำรเพกิถอนควำมยนิยอ

ม 

10.ตดิต่อเรำ 

11.กำรเปลีย่นแปลงประกำศควำมเป็นสว่นตั

วฉบับนี้ 

 

https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/governance-and-policies/legal-notices/registered-companies/
https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/governance-and-policies/policies/
https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/purpose-and-values/our-values/
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ขอ้มลูสว่นบคุคลทีเ่ราประมวลผล 

ในขณะทีท่ำ่นร่วมงำนกับเรำ (และหลังจำกกระบวนกำรนัน้สิน้สดุลง) เรำอำจจ ำเป็นตอ้งเก็บรวบรวม จัดเก็บ เขำ้ถงึ 

วเิครำะห ์แบง่ปัน หรอืใชข้อ้มลูสว่นบคุคลในลักษณะอืน่ใด ตำมประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลดังนี้: 

ขอ้มลูสว่นบคุคลทีร่ะบตุวัตน: ชือ่และนำมสกลุ ค ำน ำหนำ้ ต ำแหน่งงำน เลขประจ ำตัวพนักงำน วันเกดิ สญัชำต ิ

สถำนภำพพลเมอืง/กำรสมรส และสถำนภำพทำงทหำร/ทหำรผำ่นศกึ 

รายละเอยีดการตดิตอ่: อเีมล หมำยเลขโทรศัพท ์ทีอ่ยูไ่ปรษณียข์องทีท่ ำงำน/สว่นตัว ขอ้มลูตดิต่อญำตใิกลช้ดิ 

และขอ้มลูผูต้ดิต่อในกรณีฉุกเฉิน 

ขอ้มลูการพฒันาธุรกจิและอาชพี: วันเริม่ตน้และสิน้สดุกำรจำ้งงำน 

รำยละเอยีดในประวัตยิ่อ/เรซเูมแ่ละจดหมำยสมัครงำน วฒุกิำรศกึษำและใบรับรองผลกำรศกึษำ 

คณุวฒุแิละใบรับรองวชิำชพี บันทกึกำรสมัภำษณ์ ประวัตกิำรท ำงำน หนังสอืรับรองกำรท ำงำนและบคุคลอำ้งองิ 

ชัว่โมงกำรท ำงำน เงนิเดอืน เงนิบ ำนำญและสวัสดกิำร กำรเขำ้งำน กำรลำพักรอ้น บันทกึกำรฝึกอบรม 

กำรเป็นสมำชกิในองคก์รวชิำชพี และกำรประเมนิผลกำรปฏบัิตงิำนและขอ้เสนอแนะ 

ขอ้มลูการเดนิทางและต าแหนง่ทีต่ ัง้: ต ำแหน่งทีท่ ำงำน สถำนะกำรเขำ้เมอืง ขอ้มูลวซีำ่และกำรเดนิทำง 

สถำนทีท่ ำงำน ควำมตอ้งกำรพเิศษของนักเดนิทำง ขอ้มลูกำรประเมนิควำมเสีย่งดำ้นควำมปลอดภัยในกำรเดนิทำง 

ขอ้มลูบัตรผ่ำนเขำ้อำคำร หรอืรำยกำรในสมดุบันทกึผูม้ำตดิต่อทีบั่นทกึไวเ้มือ่เขำ้หรอืออกจำกสถำนทีข่องเรำ 

ขอ้มลูการขบัขี:่ (ในกรณีทีเ่กีย่วขอ้งและจ ำเป็น) รำยละเอยีดของยำนพำหนะ ใบอนุญำตขับขี ่

ขอ้มลูกำรละเมดิกฎจรำจรและขอ้มลูอบัุตเิหต ุ(เชน่ หำกใชง้ำนยำนพำหนะของบรษัิท) กำรใชบั้ตรเตมิน ้ำมัน 

และขอ้มลูกำรประกันภัย 

ขอ้มลูภาพและเสยีง: ภำพจำกกลอ้งวงจรปิดและ/หรอืขอ้มูลอืน่ ๆ ทีไ่ดร้ับผำ่นชอ่งทำงอเิล็กทรอนกิส ์เชน่ 

บันทกึกำรใชบั้ตรผำ่นเขำ้อำคำร ขอ้มลูกำรจองทีน่ั่ง/โต๊ะท ำงำน 

กำรบันทกึวดิโีอและเสยีงในกำรประชมุหรอืกจิกรรม ภำพถำ่ยทีถ่ำ่ยในงำนกจิกรรมหรอืใชใ้นโปรไฟล ์

ในสือ่ดจิทัิลหรอืสือ่สง่เสรมิกำรขำย ภำพเคลือ่นไหวและภำพนิง่ทีบั่นทกึโดยกลอ้งวงจรปิดในสถำนทีข่องเรำ 

การใชร้ะบบไอทแีละการสือ่สารดจิทิลั: ขอ้มลูเกีย่วกับกำรใชร้ะบบไอทแีละกำรสือ่สำรดจิทัิลของเรำ 

ซึง่รวมถงึบันทกึกำรเขำ้ถงึของผูใ้ชแ้ละกำรวเิครำะหก์ำรใชง้ำน ขอ้มลูกำรบันทกึเวลำและกำรใชป้ระโยชน ์

ประวัตเิว็บเบรำวเ์ซอร ์ขอ้มลู IP Address สถำนทีท่ ำงำน และเนื้อหำของอเีมลและขอ้ควำมโตต้อบแบบทันท ี

โปรดดขูอ้ก ำหนดกำรตรวจสอบพนักงำนและขอ้ก ำหนดกำรใชง้ำนทีเ่หมำะสมไดใ้น STEP ส ำหรับขอ้มลูเพิม่เตมิ 

เรำอำจจ ำเป็นตอ้งประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลทีล่ะเอยีดอ่อนเกีย่วกับทำ่น 

เพือ่วัตถปุระสงคท์ีเ่ฉพำะเจำะจงในกรณีทีเ่รำไดร้ับอนุญำตหรอืเป็นไปตำมทีก่ฎหมำยก ำหนดเทำ่นัน้ 

หำกเรำจ ำเป็นตอ้งขอควำมยนิยอมจำกทำ่น 

เรำจะแจง้รำยละเอยีดเพิม่เตมิเกีย่วกับวัตถปุระสงคแ์ละกำรประมวลผลขอ้มลูดังกล่ำวใหท้่ำนทรำบเมือ่เรำด ำเนนิกำ

รเก็บรวบรวมขอ้มลูดังกลำ่วจำกท่ำน  

ขอ้มลูสว่นบคุคลทีล่ะเอยีดอ่อนจะไดร้ับกำรจัดกำรเป็นพเิศษซึง่มกีำรจ ำกัดกำรเขำ้ถงึขอ้มลูอยำ่งเขม้งวด 

โดยภำยใตป้ระกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับนี้ ขอ้มูลสว่นบุคคลทีล่ะเอยีดออ่นรวมถงึ: 

ขอ้มลูระบตุวัตนทีร่ฐับาลออกให:้ (หำกจ ำเป็นและไดร้ับอนุญำตหรอืก ำหนดโดยกฎหมำย) 

รำยละเอยีดหนังสอืเดนิทำง รำยละเอยีดบัตรประจ ำตัวประชำชน รำยละเอยีดใบอนุญำตขับขี ่

เลขประจ ำตัวผูเ้สยีภำษี และหมำยเลขประกันสงัคม/หมำยเลขประกัน 

ขอ้มลูทางการเงนิ: รำยละเอยีดบัญชธีนำคำร รำยละเอยีดบัตรช ำระเงนิ ขอ้มูลเงนิเดอืนและโบนัส 

รำยละเอยีดกำรถอืหุน้และเงนิปันผล เงนิสมทบกองทนุบ ำเหน็จบ ำนำญ 

กำรช ำระเงนิ/กำรหักเงนิค่ำประกันสขุภำพและสวัสดกิำรพนักงำนอืน่ ๆ รำยละเอยีดกำรช ำระภำษีและประกันสงัคม 

ขอ้มลูการคดักรองและตรวจสอบประวตั:ิ หนังสอืรับรองกำรท ำงำน กำรตรวจสอบวุฒกิำรศกึษำ และ 

(หำกจ ำเป็นและกฎหมำยอนุญำต) ขอ้มูลเกีย่วกับประวัตอิำชญกรรมและ/หรอืกำรกระท ำควำมผดิทีถ่กูกล่ำวหำ 

ผลกำรตรวจสอบใบอนุญำตขับขีแ่ละควำมโปร่งใสทำงกำรเงนิ ผลตรวจสำรเสพตดิและแอลกอฮอล ์

และผลตรวจสอบรับรองควำมประพฤต ิ

สำรบัญ 
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ขอ้มลูสุขภาพและขอ้มลูชวีมติ:ิ รำยละเอยีดของขอ้มลูทีเ่ป็นประโยชนเ์พือ่กำรปรับเปลีย่นหรอืจัดเตรยีมสิง่อ ำนว

ยควำมสะดวกและควำมตอ้งกำรใหเ้หมำะสมกับทำ่น (รวมถงึขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรเคลือ่นไหว กำรมองเห็น 

หรอืกำรไดย้นิของท่ำน) ภำวะสขุภำพ กำรลำป่วย (รวมถงึสทิธใินกำรลำและกำรใชส้ทิธ)ิ 

รำยงำนอำชวีอนำมัยและรำยงำนทำงกำรแพทยอ์ืน่ ๆ ขอ้มลูกำรประเมนิควำมเสีย่งดำ้นสขุภำพในกำรเดนิทำง 

ขอ้มลูสขุภำวะ ลำยนิว้มอื และกำรสแกนใบหนำ้ 

ขอ้มลูดา้นการยอมรบัความแตกตา่ง: (หำกจ ำเป็นและไดร้ับอนุญำตหรอืเป็นไปตำมกฎหมำยทีใ่ชบั้งคับ) 

เชือ้ชำต/ิชำตพิันธุ ์ควำมเชือ่ทำงศำสนำหรอืปรัชญำ สถำนะควำมพกิำร รสนยิมทำงเพศ เพศโดยก ำเนดิ 

และอัตลักษณ์ทำงเพศ 

โดยขอ้มูลนี้จะชว่ยใหเ้รำสำมำรถตรวจสอบกำรยอมรับควำมแตกต่ำงในหมูบ่คุลำกรและควำมเทำ่เทยีมของโอกำส/

ผลลัพธ ์ซึง่จะใชเ้พือ่กำรปฏบัิตหินำ้ทีท่ีก่ฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งก ำหนดและเพือ่วัตถปุระสงคใ์นกำรรำยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง 

(ในกรณีทีจ่ ำเป็นจะตอ้งมกีำรรำยงำน 

กำรรำยงำนดังกลำ่วจะอยูใ่นรูปแบบของภำพรวมและไม่สำมำรถระบตุัวตนทำ่นได)้ 
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วธิกีารทีเ่ราเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่น 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นตลอดระยะเวลำทีท่่ำนท ำงำนกับเรำ โดยปกตแิลว้ 

เรำจะเก็บรวบรวมขอ้มลูโดยตรงจำกทำ่น 

และอำจมบีำงโอกำสทีเ่รำไดร้ับขอ้มลูสว่นบคุคลของท่ำนจำกบคุคลทีส่ำม  

ระบบการเร ิม่งานและการจดัการบคุลากร: 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นในระหว่ำงกระบวนกำรเริม่งำน (เชน่ 

กำรเก็บรวบรวมรำยละเอยีดบัญชธีนำคำรของท่ำน เพือ่ใหส้ำมำรถจ่ำยเงนิเดอืนใหท้่ำนได)้ 

และตลอดระยะเวลำทีท่่ำนท ำงำนกับ Mott MacDonald 

ระบบไอทแีละการสือ่สารดจิทิลั: 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเมือ่ทำ่นใชร้ะบบไอทแีละกำรสือ่สำรดจิทัิลภำยใน (เชน่ 

ขอ้ควำมทีส่ง่หรอืรับผ่ำนบัญชอีเีมล Mott MacDonald ของทำ่น) 

หรอืระบบไอทแีละกำรสือ่สำรดจิทัิลภำยนอกทีส่ง่หรอืถำ่ยโอนขอ้มลูผำ่นเครอืข่ำยไอทขีองเรำ 

ในกรณีทีท่ำ่นใชร้ะบบงำนของบคุคลทีส่ำมในกำรปฏบัิตงิำน 

เรำอำจมคีวำมจ ำเป็นตอ้งตรวจสอบ/ตดิตำมควำมเสีย่งดำ้นควำมปลอดภัยทำงไซเบอรห์รอืกจิกรรมของผูใ้ชง้ำนระ

บบ โดยอำจปรำกฎขอ้มลูสว่นบคุคลของท่านในกำรด ำเนนิกำรดังกลำ่ว 

โปรดดขูอ้ก ำหนดกำรตรวจสอบพนักงำนและขอ้ก ำหนดกำรใชง้ำนทีย่อมรับไดใ้น STEP ส ำหรับขอ้มลูเพิม่เตมิ  

งานกจิกรรมและการประชุมทีจ่ดัขึน้แบบพบหนา้: 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเมือ่ทำ่นเขำ้ร่วมงำนกจิกรรมหรอืกำรประชมุทีจั่ดโดย Mott MacDonald 

หรอืบคุคลทีส่ำมอืน่ ๆ ทีเ่รำร่วมมอื (เชน่ กำรบันทกึภำพของทำ่นเพือ่โปรโมตงำน)  

ระบบการสมคัรงานออนไลนแ์ละการสมัภาษณ์แบบพบหนา้ ทางโทรศพัท ์หรอืการประชุมทางวดิโีอ: 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเมือ่ทำ่นสมัครงำนในต ำแหน่งต่ำงๆภำยใน Mott MacDonald 

ผำ่นเว็บไซตส์มัครงำนและระบบกำรสรรหำบคุลำกรภำยในของเรำ ทัง้นี้ 

เรำเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นในระหว่ำงกำรสมัภำษณ์แบบพบหนำ้ ทำงโทรศัพท ์

หรอืกำรประชมุทำงวดิโีออกีดว้ยเชน่กัน  

บคุคลทีส่าม: บคุคลทีส่ำมใหข้อ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นแกเ่รำตลอดระยะเวลำกำรจำ้งงำนของท่ำน ซึง่อำจรวมถงึ: 

• บคุคล/องคก์รทีต่กลงทีจ่ะใหห้นังสอืรับรองกำรท ำงำนหรอืบคุคลอำ้งองิ (เชน่ 

เพือ่ยนืยันประวัตกิำรท ำงำนของทำ่นหรอืใหข้อ้มลูเกีย่วกับกำรปฏบัิตงิำนของทำ่น) 

• กระทรวงหรอืหน่วยงำนของรัฐ (เชน่ เพือ่ใหข้อ้มลูดำ้นภำษีและขอ้มลูประกัน/ประกันสงัคมแกเ่รำ) 

• สถำบันศกึษำ (เชน่ มหำวทิยำลัยและวทิยำลัย) และองคก์รวชิำชพี (เชน่ 

เพือ่ตรวจสอบคณุวฒุแิละใบรับรอง) 

• ผูใ้หบ้รกิำรบคุคลทีส่ำมทีเ่รำว่ำจำ้งใหค้ัดกรองและตรวจสอบประวัต ิกำรตรวจคัดกรอง 

กำรทดสอบและกำรประเมนิทำงกำรแพทย ์เพือ่สรำ้ง แจกจ่ำย และวเิครำะหผ์ลจำกกำรส ำรวจกำรจำ้งงำน 

กำรยืน่ขอวซีำ่และใบอนุญำตท ำงำน ด ำเนนิกำรเกีย่วกับธรุกรรมบัญชเีงนิเดอืน 

และยนืยันกำรจองกำรเดนิทำงและทีพ่ัก 

  

สำรบัญ 
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ขอ้มลูเกีย่วกบับคุคลอืน่ 

เรำอำจมคีวำมจ ำเป็นจะตอ้งเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลเกีย่วกับบคุคลทีม่คีวำมสมัพันธเ์กีย่วขอ้งกับทำ่น เชน่ 

คูส่มรส/คู่ครอง บตุร หรอืสมำชกิในครอบครัวอืน่ ๆ จำกทำ่น เชน่ หำก Mott MacDonald 

มกีำรใหส้วัสดกิำรประกัน/กำรรักษำพยำบำลแกพ่วกเขำ 

หรอืชว่ยเหลอืครอบครัวของท่ำนยำ้ยไปยังเมอืงหรอืประเทศใหมใ่นขณะทีท่่ำนท ำงำนกับเรำ 

หำกทำ่นมปัีญหำดำ้นสขุภำพทีเ่ป็นมำอย่ำงต่อเนื่องและ/หรอืก ำลังไดร้ับกำรรักษำดว้ยยำทีส่ง่ผลกระทบต่องำนขอ

งทำ่น เรำอำจตอ้งกำรขอ้มลูตดิตอ่ของแพทยห์รอืผูใ้หบ้รกิำรดำ้นกำรดแูลสขุภำพของทำ่น 

เรำอำจขอใหท้่ำนใหข้อ้มลูสว่นบคุคล เชน่ ชือ่และรำยละเอยีดกำรตดิตอ่ของญำตใิกลช้ดิ 

ผูร้ับผลประโยชนเ์งนิบ ำนำญ/ประกันภัยทีท่ำ่นระบชุือ่ และผูต้ดิตอ่ในกรณีฉุกเฉนิ 

ในบำงพืน้ทีแ่ละประเทศ เยำวชนทีม่ำฝึกประสบกำรณ์ท ำงำนหรอืฝึกงำน/ฝึกหัดงำนกับ Mott MacDonald 

อำจถอืเป็นผูเ้ยำวท์ีไ่มส่ำมำรถท ำขอ้ตกลงทำงกฎหมำยหรอืใหค้วำมยนิยอมทีม่ผีลตอ่กำรประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุ

คลของตนได ้ในกรณีดังกลำ่วเพือ่ใหข้อ้สญัญำมผีลตำมกฎหมำย 

เรำอำจจ ำเป็นตอ้งใหท้่ำนใหข้อ้มลูสว่นบุคคลเกีย่วกับบดิำมำรดำหรอืผูด้แูล/ผูป้กครองตำมกฎหมำยแกเ่รำ 

เนื่องจำกเรำไมม่คีวำมสมัพันธโ์ดยตรงกับบคุคลในสถำนกำรณ์ทีร่ะบขุำ้งตน้ 

เรำจงึตอ้งอำศัยท่ำนในกำรแจง้ใหบ้คุคลทีเ่กีย่วขอ้งทรำบว่ำ ทำ่นจ ำเป็นตอ้งใหข้อ้มลูสว่นบุคคลของพวกเขำแกเ่รำ 

และขอควำมยนิยอมจำกพวกเขำในกำรแบง่ปันขอ้มลูดังกลำ่วกับเรำ 

โดยในขณะทีข่อ้มูลสว่นบคุคลของพวกเขำอยูใ่นควำมครอบครองของเรำ 

ขอ้มลูดังกล่ำวจะอยูภ่ำยใตข้อ้ก ำหนดกำรจัดกำรและกำรป้องกันทีเ่ขม้งวดเชน่เดยีวกับขอ้มูลสว่นบคุคลของท่ำนเอ

ง 
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วธิกีารทีเ่ราใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของทา่น 

Mott MacDonald มหีนำ้ทีร่ับผดิชอบในกำรตัดสนิเกีย่วกับกำรเก็บรวบรวม เขำ้ถงึ วเิครำะห ์

หรอืประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลทีเ่กีย่วขอ้งกับบุคลำกรของเรำอย่ำงไร 

โดยวัตถปุระสงคห์ลักของเรำในกำรประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลเกีย่วกับท่ำนเป็นไปเพือ่กำรจัดกำรควำมสมัพันธข์อ

งเรำกับทำ่น กำรใหท้่ำนเขำ้ถงึอปุกรณ์และสิง่อ ำนวยควำมสะดวกทีท่ำ่นตอ้งกำรในกำรท ำงำน 

กำรใหส้วัสดกิำรตำ่งๆ แกท่่ำน และกำรปฏบัิตติำมขอ้ผกูพันทำงกฎหมำยของเรำ  

เรำจะใชข้อ้มูลสว่นบคุคลเกีย่วกับทำ่นต่อเมือ่กฎหมำยอนุญำตเทำ่นัน้ โดยในบำงพืน้ทีห่รอืประเทศ 

เรำสำมำรถอำ้งฐำนเหตอัุนชอบดว้ยกฎหมำยในกำรประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลของท่ำนซึง่อำจแตกตำ่งไปเล็กนอ้

ยจำกทีร่ะบุไวใ้นประกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับนี้ อยำ่งไรก็ตำม หำกเป็นเชน่นัน้ 

เรำจะแจง้ใหท้ำ่นทรำบถงึควำมแตกต่ำงในประกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับเสรมิ 

วัตถปุระสงคท์ีเ่รำอำจจ ำเป็นตอ้งประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลของท่ำน 

(และประเภทของขอ้มลูสว่นบุคคลทีเ่กีย่วขอ้ง): 

การจดัการบคุลากรของเรา  

• กำรด ำเนนิกำรตำมกระบวนกำรเริม่งำนส ำหรับพนักงำนใหมข่องเรำ: กำรจัดกำรกำรเขำ้ถงึอปุกรณ์ ระบบ 

และสิง่อ ำนวยควำมสะดวก 

กำรรับรองวำ่เรำสำมำรถปฏบัิตติำมขอ้ผูกพันทำงกฎหมำยและกฎระเบยีบของเรำได ้

• กำรประเมนิและจัดกำรผลกำรปฏบัิตงิำน: กำรตดิตำมกำรประเมนิผลกำรทดลองงำนของทำ่น 

กำรประเมนิกำรเขำ้งำน กำรขำดงำน และกำรบันทกึเวลำของทำ่น 

กำรประเมนิควำมคบืหนำ้เทยีบกับเป้ำหมำยและกจิกรรมทีต่กลงไวกั้บผูจ้ัดกำรสำยงำนของทำ่น 

กำรสนับสนุนกำรพัฒนำสว่นบุคคลและวชิำชพีของทำ่น 

กำรประเมนิคณุสมบัตขิองทำ่นส ำหรับกำรเลือ่นต ำแหน่งและค่ำตอบแทน 

กำรทบทวนค่ำจำ้งและระดับผลกำรปฏบัิตงิำน 

• กำรสือ่สำรกับทำ่น: กำรใหข้อ้มลูทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำนแกท่่ำน กำรตอบค ำถำมของทำ่น 

กำรแจง้ใหท้ำ่นทรำบถงึกำรเปลีย่นแปลงคำ่ตอบแทน สวัสดกิำร 

หรอืกำรเปลีย่นแปลงโครงสรำ้งและนโยบำยขององคก์ร และกำรตดิตอ่ทำ่นในสถำนกำรณ์ฉุกเฉนิ (เชน่ 

ภัยธรรมชำต)ิ 

• กำรประมวลผลธรุกรรมทำงกำรเงนิ: กำรจ่ำยเงนิเดอืน โบนัส เงนิปันผลหุน้ของทำ่น 

กำรบรหิำรจัดกำรภำษีเงนิเดอืน และกำรหักเงนิอืน่ๆ 

(รวมถงึเงนิสมทบกองทนุบ ำเหน็จบ ำนำญและประกันสงัคม) 

กำรจัดกำรค่ำใชจ่้ำยในกำรเดนิทำงและค่ำใชจ่้ำยอืน่ๆ ของท่ำน 

(รวมถงึกำรเบกิจ่ำยคนืคำ่เดนิทำงทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำนใหท้ำ่น) 

• กำรบรหิำรจัดกำรสวัสดกิำรกำรจำ้งงำน: กำรใหป้ระกันสขุภำพ เงนิบ ำนำญ 

กำรสนับสนุนกำรยำ้ยไปท ำงำนในตำ่งประเทศ 

ทรัพยำกรในกำรสนับสนุนควำมเป็นอยู่ทีด่ขีองท่ำนและกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรลำป่วย (เชน่ 

กำรลำทพุพลภำพระยะสัน้) แกท่ำ่น 

• กำรสนับสนุนกำรพัฒนำสว่นบุคคลและวชิำชพีของทำ่น: กำรใหโ้อกำสทำงกำรศกึษำ กำรฝึกอบรม 

และกำรพัฒนำวชิำชพีแกท่ำ่น (เชน่ กำรเขำ้ร่วมกำรประชมุวชิำชพีหรอืกำรไดร้ับใบรับรองวชิำชพีใหม)่ 

• กำรจัดกำรกำรเดนิทำงทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำน: 

กำรจองและจัดกำรกำรเดนิทำง/ทีพ่ักทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำน 

และกำรตดิตอ่ทำ่นระหวำ่งกำรเดนิทำงหรอืในสถำนกำรณ์ฉุกเฉนิ 

• กำรจัดเตรยีมสถำนทีท่ ำงำนทีป่ลอดภัยและสง่เสรมิกำรท ำงำน: 

กำรพจิำรณำว่ำท่ำนเหมำะสมทีจ่ะรับผดิชอบงำนทีจ่ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่งงำนนัน้ๆ หรอืไม ่

กำรพจิำรณำสทิธในกำร (และจัดกำร) ปรับเปลีย่นทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำนตำมควำมเหมำะสม 

กำรจัดหำอุปกรณ์ กำรใหส้ทิธเิขำ้ถงึระบบภำยในแกท่่ำน 

กำรตรวจสอบวำ่ทำ่นปฏบัิตติำมนโยบำยและขัน้ตอนภำยในของเรำ 

กำรปกป้องทรัพยส์นิของเรำจำกกำรโจรกรรม กำรท ำลำยทรัพยส์นิ และควำมเสยีหำย 

 

สำรบัญ 
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• กำรด ำเนนิกำรสอบสวน: กำรประเมนิและแกไ้ขปัญหำทีถ่กูกล่ำวหำเกีย่วกับควำมสำมำรถ วนัิย 

กำรรอ้งทกุข ์และควำมประพฤต ิกำรสบืสวนกำรละเมดิควำมปลอดภัยและกำรใชท้รัพยส์นิ อปุกรณ์ 

และระบบของบรษัิทในทำงทีผ่ดิทีเ่ป็นไปได ้และกำรสบืสวนขอ้กลำ่วหำเรือ่งกำรโจรกรรม กำรฉอ้โกง 

หรอือำชญำกรรม 

• กำรคัดกรองและตรวจสอบประวัต:ิ กำรตรวจสอบและกำรคัดกรองประวัต ิ(เชน่ 

กำรตรวจสอบรับรองกำรท ำงำนและกำรศกึษำ กำรตรวจสอบควำมสจุรติทำงกำรเงนิ 

กำรตรวจสอบใบอนุญำตขับขีแ่ละยำนยนต ์กำรตรวจสอบประวัตอิำชญำกรรม 

และกำรตรวจสอบรับรองควำมประพฤต)ิ 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชส้ ำหรับวัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตุัวตน 

• รำยละเอยีดกำรตดิตอ่  

• ขอ้มลูกำรพัฒนำดำ้นธรุกจิและอำชพี  

• ขอ้มลูกำรเดนิทำงและต ำแหน่งทีต่ัง้  

• ขอ้มลูกำรขับขี ่ 

• ขอ้มลูภำพและเสยีง 

• กำรใชร้ะบบไอทแีละกำรสือ่สำรดจิทัิล 

• ขอ้มลูสขุภำพและขอ้มลูชวีมติ ิ(biometrics)  

• ขอ้มลูกำรตรวจสอบและกำรคัดกรองประวัต ิ 

• ขอ้มลูทำงกำรเงนิ  

• ขอ้มลูระบบตัวตนทีร่ัฐบำลออกให ้ 

• ขอ้มลูดำ้นกำรยอมรับควำมแตกตำ่ง  

• ขอ้เสนอแนะ ควำมคดิเห็น ควำมสนใจ ควำมชอบ และขอ้มลูอืน่ๆ ของทำ่น 

การปฏบิตัติามขอ้ผูกพนัทางสญัญาของเราทีม่ตีอ่ลูกคา้ 

• กำรเรยีกเก็บเงนิและเพือ่เป็นหลักฐำนส ำหรับชั่วโมงท ำงำนของท่ำนทีไ่ดร้ับมอบหมำย (เชน่ 

กำรใหช้ือ่และอัตรำเงนิเดอืนหรอืสลปิเงนิเดอืนทีป่กปิดขอ้มูลบำงสว่นแกลู่กคำ้ของเรำ) 

กำรตรวจสำรเสพตดิและแอลกอฮอล ์

(ในกรณีทีลู่กคำ้ของเรำรอ้งขอดว้ยเหตผุลดำ้นสขุภำพและควำมปลอดภัย) และกำรตรวจสอบประวัต ิ

(ในกรณีทีลู่กคำ้ของเรำรอ้งขอดว้ยเหตผุลดำ้นกำรป้องกันควำมปลอดภัยหรอืควำมมั่นคงแหง่ 

ชำต)ิ 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชเ้พือ่วัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตุัวตน 

• รำยละเอยีดกำรตดิตอ่  

• ขอ้มลูกำรพัฒนำดำ้นธรุกจิและอำชพี  

• ขอ้มลูกำรเดนิทำงและต ำแหน่งทีต่ัง้  

• ขอ้มลูกำรขับขี ่ 

• ขอ้มลูสขุภำพและขอ้มลูชวีมติ ิ(biometrics) 

• ขอ้มลูกำรตรวจสอบและกำรคัดกรองประวัต ิ 

• ขอ้มลูทำงกำรเงนิ  

• ขอ้มลูระบบตัวตนทีร่ัฐบำลออกให ้ 

• ขอ้มลูดำ้นกำรยอมรับควำมแตกตำ่ง  

• ขอ้เสนอแนะ ควำมคดิเห็น ควำมสนใจ ควำมชอบ และขอ้มลูอืน่ๆ ของทำ่น 

การโปรโมต Mott MacDonald และการไดร้บัโอกาสทางธุรกจิใหม่  

• กำรน ำเสนอภำพของพนักงำนของเรำในสือ่โฆษณำ (บนเว็บไซตข์องเรำ โซเชยีลมเีดยี 

หรอืในสือ่ดจิทัิล/สิง่พมิพอ์ืน่ๆ) เพือ่โปรโมตบรกิำร ผลติภัณฑ ์กจิกรรม และแบรนดข์องเรำ 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชส้ ำหรับวัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตัุวตน (ชือ่, ต ำแหน่งงำน) 
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• ขอ้มลูภำพและเสยีง 

การปรบัปรงุประสทิธภิาพของกระบวนการจดัการบคุลากรของเรา 

• กำรตรวจสอบและปรับปรุงขัน้ตอนดำ้นทรัพยำกรบุคคล 

และกำรตัดสนิใจทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรจัดสรรทรัพยำกรบคุคลของเรำ 

• กำรตรวจสอบภำยในและภำยนอกของกระบวนกำรจัดกำรบคุลำกรของเรำ (เชน่ 

กำรประเมนินโยบำยและแนวปฏบัิตขิองฝ่ำยทรัพยำกรบคุคล) 

• กำรท ำควำมเขำ้ใจประสบกำรณ์ของท่ำนที ่Mott MacDonald (เชน่ ผำ่นกำรส ำรวจพนักงำน) 

• กำรประเมนิขอ้เสนอแนะใดๆ ทีเ่รำไดร้ับจำกทำ่น (เชน่ 

เรำจะสำมำรถปรับปรุงควำมคุม้ครองดำ้นสขุภำพและสวัสดกิำร 

หรอืโครงกำรพัฒนำอำชพีของเรำไดอ้ยำ่งไร) 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชส้ ำหรับวัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตุัวตน 

• รำยละเอยีดกำรตดิตอ่  

• ขอ้มลูกำรพัฒนำดำ้นธรุกจิและอำชพี  

• ขอ้เสนอแนะ ควำมคดิเห็น ควำมสนใจ ควำมชอบ และขอ้มลูอืน่ๆ ของทำ่น 

การสรรหาบคุลากรภายในและการปรบัโครงสรา้งพนกังาน  

• กำรประเมนิดำ้นกำรพัฒนำสว่นบคุคลและศักยภำพในกำรท ำงำนของทำ่น 

• กำรประเมนิทักษะ คณุวุฒ ิและควำมสนใจของท่ำนเทยีบกับโอกำสทำงอำชพีของ Mott MacDonald  

• กำรจัดเตรยีมและด ำเนนิกำรสมัภำษณ์และกำรประเมนิ  

• กำรตรวจสอบและประเมนิประวัต ิ  

• กำรตรวจสอบวำ่ทำ่นไดร้ับอนุญำตใหท้ ำงำนในประเทศหรอืพืน้ทีนั่น้ๆ 

• กำรตอบค ำถำมเกีย่วกับกระบวนกำรสมัคร กำรสมัภำษณ์ และกำรคัดเลอืก 

• กำรตดิตอ่บคุคล (เชน่ ผูจ้ัดกำรสำยงำนปัจจุบันหรอืในอดตี และตัวแทนฝ่ำยทรัพยำกรบคุคลในพืน้ที)่ 

เพือ่ขอหรอืหำรอืเกีย่วกับหนังสอืรับรองกำรท ำงำนทีใ่ชใ้นกำรประเมนิควำมประพฤตหิรอืผลกำรปฏบัิตงิำน

ในอดตีของท่ำน 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชส้ ำหรับวัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตุัวตน 

• รำยละเอยีดกำรตดิตอ่  

• ขอ้มลูกำรพัฒนำดำ้นธรุกจิและอำชพี  

• ขอ้มลูกำรเดนิทำงและต ำแหน่งทีต่ัง้  

• ขอ้มลูสขุภำพ (เชน่ ขอ้มูลเกีย่วกับควำมตอ้งกำรทีจ่ะไดร้ับกำรอ ำนวยควำมสะดวก) 

• ขอ้มลูกำรตรวจสอบและกำรคัดกรองประวัต ิ 

• ขอ้มลูระบตุัวตนทีร่ัฐบำลออกให ้ 

• ขอ้เสนอแนะ ควำมคดิเห็น ควำมสนใจ ควำมชอบ และขอ้มลูอืน่ๆ ของทำ่น  

การปฏบิตัติามขอ้ผูกพนัทางกฎหมาย   

• กำรเปิดเผยขอ้มูลสว่นบุคคลต่อหน่วยงำนของรัฐ หน่วยงำนก ำกับดแูล หรอืหน่วยงำนบังคับใชก้ฎหมำย 

(ซึง่รวมถงึกำรปฏบัิตติำมหมำยเรยีกและค ำสัง่ศำล)  

• กำรปฏบัิตติำมขอ้ผกูพันในกำรเก็บรักษำบันทกึและกำรรำยงำน  

• กำรใชส้ทิธติำมกฎหมำยและกำรเยยีวยำของเรำ  

• กำรสรำ้งหรอืปกป้องสถำนะทำงกฎหมำยของ Mott MacDonald  

• กำรจัดกำรขอ้รอ้งเรยีนและขอ้เรยีกรอ้งทำงกฎหมำย  

• กำรปฏบัิตติำมขอ้ก ำหนดดำ้นสขุภำพและควำมปลอดภัยในทีท่ ำงำน  

• กำรตรวจและคัดกรองสขุภำพ (เชน่ ในกรณีทีเ่กดิเหตภุำวะฉุกเฉนิดำ้นสำธำรณสขุ)  

• กำรตรวจสอบประวัตอิำชญำกรรมและใบอนุญำตขับขี ่(ขึน้อยู่กับกฎหมำยทอ้งถิน่ทีบั่งคับใช ้

และขอ้ก ำหนดเฉพำะของต ำแหน่งงำน/ลกูคำ้)  

• กำรตรวจสอบสถำนะกำรเขำ้เมอืงของทำ่นวำ่ไดร้ับอนุญำตในกำรท ำงำนในประเทศหรอืพืน้ทีนั่น้ๆ 
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• กำรด ำเนนิกำรสบืสวนและสอบสวนเรือ่งกำรรอ้งทุกขแ์ละทำงรอ้งเรยีนทำงวนัิย 

• กำรประเมนิขอ้ผูกพันตำมกฎหมำยกำรจำ้งงำนและกฎหมำยภำษีทีเ่กีย่วขอ้งกับค่ำจำ้ง ประกันสงัคม 

ชัว่โมงกำรท ำงำน และสทิธใินกำรลำพักรอ้น  

• กำรตดิตำมและรำยงำนเกีย่วกับชอ่งวำ่งค่ำจำ้งระหวำ่งเพศและเชือ้ชำต ิ(ในกรณีทีก่ฎหมำยก ำหนด) 

• กำรตดิตำมและรำยงำนเกีย่วกับกำรยอมรับควำมแตกตำ่งและควำมเท่ำเทยีม (ในกรณีทีก่ฎหมำยก ำหนด) 

ประเภทของขอ้มลูสว่นบคุคลทีใ่ชส้ ำหรับวัตถปุระสงคน์ี้ เชน่: 

• ขอ้มลูระบตุัวตน 

• รำยละเอยีดกำรตดิตอ่  

• ขอ้มลูกำรพัฒนำดำ้นธรุกจิและอำชพี  

• ขอ้มลูกำรเดนิทำงและสถำนทีต่ัง้  

• ขอ้มลูกำรขับขี ่ 

• ขอ้มลูภำพและเสยีง 

• กำรใชร้ะบบไอทแีละกำรสือ่สำรดจิทัิล 

• ขอ้มลูสขุภำพ 

• ขอ้มลูกำรตรวจสอบและกำรคัดกรองประวัต ิ 

• ขอ้มลูทำงกำรเงนิ  

• ขอ้มลูระบตุัวตนทีร่ัฐบำลออกให ้ 

• ขอ้มลูดำ้นกำรยอมรับควำมแตกตำ่ง  

• ขอ้เสนอแนะ ควำมคดิเห็น ควำมสนใจ ควำมชอบ และขอ้มลูอืน่ๆ ของทำ่น  

เรำจะประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลเฉพำะเมือ่กฎหมำยใหอ้นุญำตใหเ้รำด ำเนนิกำรเทำ่นัน้ 

โดยปกตเิรำจะอำศัยฐำนทำงกฎหมำยดังตอ่ไปนี้ตัง้แตห่นึง่ขอ้ขึน้ไปเมือ่ประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลของท่ำน 

(เก็บรวบรวม จัดเก็บ เขำ้ถงึ วเิครำะห ์แบ่งปัน หรอืใชใ้นลักษณะอืน่ใด): 

• ตำมควำมจ ำเป็นเพือ่ปฏบัิตติำมขอ้ผกูพนัทางสญัญาทีเ่รำไดท้ ำไวกั้บท่ำน 

• ตำมควำมจ ำเป็นเพือ่ปฏบัิตติำมขอ้ผกูพนัทางกฎหมาย เชน่ 

กำรแบง่ปันขอ้มลูสว่นบคุคลกับหน่วยงำนดำ้นภำษีหรอืหน่วยงำนบังคับใชก้ฎหมำย 

• ตำมทีส่อดคลอ้งกับความยนิยอมของทำ่น (หำกจ ำเป็น) 

• ตำมควำมจ ำเป็นเพือ่ผลประโยชนอ์นัชอบดว้ยกฎหมายและควำมจ ำเป็นทำงธรุกจิของเรำ 

(ในกรณีทีก่ฎหมำยอนุญำต) เชน่ กำรเรยีกเก็บเงนิจำกลกูคำ้ของเรำส ำหรับงำนทีท่่ำนท ำเสร็จแลว้ 

• ตำมควำมจ ำเป็นเพือ่ปกป้องผลประโยชนข์องทา่น (หรอืผลประโยชนข์องบคุคลอืน่) เชน่ 

ในกรณีฉุกเฉนิทำงกำรแพทยห์รอืมภีัยคกุคำมต่อควำมปลอดภัยทำงกำยภำพของท่ำน 

• ตำมควำมจ ำเป็นเพือ่สาธารณประโยชน ์เชน่ กำรตดิตำมผูส้ัมผัสในชว่งภำวะฉุกเฉนิดำ้นสำธำรณสขุ 

กำรอำ้งฐำนทำงกฎหมำยขำ้งตน้อำจทับซอ้นกันได ้

โดยในบำงกรณีเรำอำจอำ้งฐำนทำงกฎหมำยมำกกวำ่หนึง่ฐำนพรอ้มกันในกำรประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลบำงประก

ำรของทำ่น 

ในบำงพืน้ทีห่รอืประเทศ 

อำจมคีวำมแตกตำ่งในเหตผุลทำงกฎหมำยทีส่ำมำรถอำ้งองิไดเ้มือ่เรำประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคล 

(เนื่องจำกขอ้ก ำหนดทำงกฎหมำยในทอ้งถิน่หรอืวธิกีำรด ำเนนิงำนของ Mott MacDonald 

ในพืน้ทีห่รอืประเทศนัน้ๆ) โดยหำกเป็นเชน่นัน้ เรำจะแจง้ใหท้่ำนทรำบในประกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับเพิม่เตมิ 
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วธิที ีเ่ราแบง่ปนัขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่น 

หำกมคีวำมจ ำเป็นและเหมำะสม เรำอำจตอ้งแบง่ปันขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นกับ:  

บรษิทัเป็นสว่นหนึง่ของกลุม่ธุรกจิ Mott MacDonald 

ทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรจัดกำรควำมสมัพันธกั์บท่ำนและกำรด ำเนนิธรุกจิของเรำ 

ผูใ้หบ้รกิารและซพัพลายเออรข์องเราทีส่นับสนุนกจิกรรมกำรบรหิำรธรุกจิและกำรจัดกำรบคุลำกรของเรำ เชน่ 

กำรจองกำรเดนิทำงและทีพ่ัก กำรใหก้ำรสนับสนุนดำ้นกำรฝึกอบรมและกำรพัฒนำ 

กำรใหบ้รกิำรและกำรสนับสนุนดำ้นสขุภำพอนำมัยในกำรท ำงำน กำรใหส้วัสดกิำรพนักงำน เชน่ 

ประกันสขุภำพเอกชน กำรสนับสนุนดำ้นเงนิบ ำนำญและควำมเป็นอยูใ่นทีท่ ำงำน 

กำรประมวลผลธรุกรรมบัญชเีงนิเดอืน กำรคัดกรองและตรวจสอบประวัต ิ

กำรสนับสนุนระบบและโครงสรำ้งพืน้ฐำนทำงเทคโนโลยขีองเรำ 

หรอืกำรจัดกำรกำรเขำ้ถงึสถำนทีท่ ำงำนและสิง่อ ำนวยควำมสะดวกของเรำ ซึง่รวมถงึ Sterling 

(บรกิำรคัดกรองและตรวจสอบประวัตพินักงำน), Amex Global Business Travel (บรกิำรจัดกำรกำรเดนิทำง), 

Microsoft (บรกิำรสือ่สำร บรกิำรอนิเทอรเ์น็ต และระบบประมวลผลบนคลำวด)์ และ SAP 

(บรกิำรระบบกำรจัดกำรบคุลำกรและกำรเริม่งำน) 

ลูกคา้และพนัธมติรในการสง่มอบของเรำ เพือ่วัตถุประสงคใ์นกำรประมูล กำรสง่มอบโครงกำร กำรเขำ้ถงึ 

(สถำนทีแ่ละระบบไอท)ี กำรเรยีกเก็บเงนิ กำรออกใบแจง้หนี้ และกำรตรวจสอบ ซึง่อำจรวมถงึชือ่ของทำ่น 

สถำนทีท่ ำงำน (ประเทศ) บทบำทงำนและคณุวฒุวิชิำชพี ประวัตยิ่อ/เรซเูม ่

เงนิเดอืนของทำ่นหรอือัตรำเทยีบเทำ่รำยชั่วโมง/รำยวัน สลปิเงนิเดอืนทีป่กปิดขอ้มูลบำงสว่น 

กจิกรรมทีท่่ำนด ำเนนิกำรระหว่ำงกำรปฏบัิตงิำน เวลำทีใ่ชใ้นกำรท ำงำนทีเ่ฉพำะเจำะจง โดยในกรณีทีจ่ ำเป็น 

เรำอำจตอ้งเปิดเผยขอ้มลูบำงสว่นเกีย่วกับกำรตรวจสอบประวัต ิโรคประจ ำตัว และควำมเป็นอยูข่องท่ำน 

เนื่องจำกเป็นสว่นหนึง่ของกระบวนกำรคัดกรองหรอืกระบวนกำรดำ้นสขุภำพและควำมปลอดภัยของพวกเขำ 

ทีป่รกึษากฎหมายภายนอกหรอืทีป่รกึษาวชิาชพีอืน่ ๆ ของเรา เพือ่ขอค ำแนะน ำเกีย่วกับเรือ่งกำรจำ้งงำน 

กำรประเมนิทำงเลอืกเกีย่วกับวซีำ่และใบอนุญำตท ำงำน เพือ่วัตถปุระสงคใ์นกำรตรวจสอบ (เชน่ 

เพือ่ใหแ้น่ใจวำ่มกีำรปฏบัิตติำมกฎหมำยภำษีและปรับปรุงประสทิธภิำพ) เพือ่ก ำหนดภำระผกูพันทำงภำษี และ 

(หำกจ ำเป็น) เพือ่สบืสวน ด ำเนนิกำร หรอืต่อสูค้ดคีวำมทำงกฎหมำย/กำรประกันภัย (หรอืกำรเรยีกรอ้งอืน่ๆ 

ทีม่ลีักษณะคลำ้ยกัน) 

ผูร้บัโอนธุรกจิ ในกรณีของกำรปรับโครงสรำ้งองคก์ร เชน่ 

หำกเรำเขำ้ท ำธรุกรรมหรอืตัง้ใจท ำธรุกรรมทีเ่ปลีย่นแปลงโครงสรำ้งธรุกจิของเรำ เชน่ กำรควบรวมกจิกำร 

กำรซือ้กจิกำร กำรขำยกจิกำร กำรร่วมทนุ กำรรวมกจิกำร 

หรอืกำรจ ำหน่ำยจ่ำยโอนธรุกจิหรอืทรัพยส์นิทัง้หมดหรอืสว่นใดสว่นหนึง่ของเรำ  

หนว่ยงานก ากบัดูแลหรอืหน่วยงานบงัคบัใชก้ฎหมาย ในกรณีทีจ่ ำเป็นเพือ่อ ำนวยควำมสะดวกในกำรป้องกัน 

ตรวจจับ และสบืสวนกจิกรรมอำชญำกรรมทีต่อ้งสงสัย 

หรอืในกรณีทีเ่รำจ ำเป็นตอ้งปฏบัิตติำมค ำขอขอ้มูลจำกหน่วยงำนทำงกำร 

(ซึง่รวมถงึกำรปฏบัิตติำมหมำยเรยีกและค ำสัง่ศำล) หรอืเพือ่ปฏบัิตติำมขอ้ผูกพันทำงกฎหมำยอืน่ๆ (เชน่ 

กำรรำยงำนเหตกุำรณ์ดำ้นสขุภำพและควำมปลอดภัยทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรท ำงำนต่อหน่วยงำนก ำกับดูแล หน่วยงำน 

และผูบ้รหิำร)  

เมือ่เรำจ ำเป็นตอ้งเปิดเผยขอ้มูลสว่นบคุคลของท่ำนแกบ่คุคลทีส่ำมเหลำ่นี้ เรำจะใชม้ำตรกำรทำงสญัญำ 

ทำงกำยภำพ และทำงเทคนคิร่วมกันเพือ่รักษำควำมมั่นคงปลอดภัยของขอ้มูลดังกลำ่ว  

เนื่องจำกสทิธติำมกฎหมำยทอ้งถิน่ในบำงประเทศอำจนอ้ยกว่ำในประเทศทีท่ำ่นอำศัยอยู ่

โดยเพือ่คุม้ครองขอ้มูลสว่นบคุคลของทำ่นทีถ่กูโอนขำ้มพรมแดน 

เรำจะตรวจสอบใหแ้น่ใจวำ่มกีำรป้องกันทีเ่พยีงพอและเหมำะสม 

รวมถงึด ำเนนิกำรใหส้ทิธใินกำรคุม้ครองควำมเป็นสว่นตัวและขอ้มลูของท่ำนไดร้ับกำรปกป้อง  

 

 

สำรบัญ 
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โดยมำตรกำรทีเ่รำใชป้กป้องขอ้มลูเหลำ่นัน้ จะประกอบดว้ยกำรเขำ้รหัสขอ้มูล 

ก ำหนดสทิธใินกำรเขำ้ถงึตำมบทบำทหนำ้ที ่

และขอ้ตกลงทำงกฎหมำยทีอ่ ำนวยควำมสะดวกใหกั้บกำรโอนขอ้มลูสว่นบคุคลขำ้มพรมแดนโดยชอบดว้ยกฎหมำย 

โปรดด ูนโยบำยของกลุม่ธรุกจิ ของเรำส ำหรับขอ้มูลเพิม่เตมิ 

โปรดทรำบว่ำ เรำจะไมข่ำยขอ้มลูสว่นบคุคลของท่ำนใหกั้บองคก์รอืน่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ด ๆ โดยเด็ดขำด 

  

https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/governance-and-policies/policies/
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เราคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นอยา่งไร 

เรำมุง่มั่นในกำรดแูลรักษำและพัฒนำมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยอยำ่งต่อเนื่องในกำร่ป้องกันไมใ่หข้อ้มูลสว่นบุค

คลสญูหำยโดยอุบัตเิหต ุน ำไปใชง้ำน หรอืเขำ้ถงึโดยผูท้ีไ่ม่ไดร้ับอนุญำต ถูกแกไ้ข หรอืเปิดเผยใหบ้คุคลอืน่ทรำบ 

โดยเรำจัดใหม้กีำรจ ำกัดกำรเขำ้ถงึขอ้มลูสว่นบคุคลไวเ้ฉพำะบคุคลและองคก์รทีม่สีทิธใินกำรเขำ้ถงึตำมกฎหมำย 

(เชน่ หน่วยงำนก ำกับดแูลหรอืหน่วยงำนบังคับใชก้ฎหมำย) 

หรอืมคีวำมจ ำเป็นทำงธรุกจิทีช่อบดว้ยกฎหมำยทีจ่ ำเป็นตอ้งทรำบ (เชน่ ผูจั้ดกำรสำยงำน 

ผูเ้ชีย่วชำญดำ้นทรัพยำกรบคุคล และผูใ้หบ้รกิำร) 

ผูใ้หบ้รกิำรและซพัพลำยเออรข์องเรำจะประมวลผลขอ้มูลสว่นบคุคลตำมค ำสัง่ของเรำเท่ำนัน้ 

และเรำจะตรวจสอบใหแ้น่ใจวำ่บคุคลทีส่ำมทัง้หมดมภีำระหนำ้ทีต่ำมกฎหมำยทีต่อ้งเก็บรักษำขอ้มลูไวเ้ป็นควำมลับ 

บคุลำกรของ Mott MacDonald 

ทีอ่ำจจ ำเป็นตอ้งเขำ้ถงึขอ้มูลสว่นบคุคลของท่ำนเมือ่ปฏบัิตหินำ้ทีท่กุรำยจะตอ้งเขำ้รับกำรฝึกอบรมดำ้นกำรคุม้ครอ

งควำมเป็นสว่นตัวและขอ้มลูสว่นบคุคล และกำรฝึกอบรมดำ้นควำมปลอดภัยของขอ้มลูเป็นประจ ำทกุปี 

โปรดด ูนโยบำยของกลุม่ธรุกจิ ของเรำส ำหรับขอ้มูลเพิม่เตมิ 

  

สำรบัญ 

https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/governance-and-policies/policies/
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เราเก็บรกัษาขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นไวน้านเทา่ใด 

เรำจะเก็บรักษำขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นไวต้รำบเท่ำทีม่คีวำมจ ำเป็นอยำ่งสมเหตสุมผล 

ตำมวัตถุประสงคท์ีร่ะบุไวใ้นประกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับนี้เท่ำนัน้ โดยท่ัวไปแลว้ 

หมำยควำมวำ่เรำจะเก็บขอ้มูลสว่นบคุคลของทำ่นไวต้ลอดระยะเวลำทีท่ำ่นร่วมงำนกับเรำ 

และหลังจำกนัน้เรำจะจัดเก็บขอ้มลูเหลำ่นัน้ต่อไปตำมระยะเวลำทีก่ ำหนดโดยเรำจะพจิำรณำถงึ: 

• ควำมจ ำเป็นในกำรเก็บขอ้มลูไวเ้พือ่ด ำเนนิธรุกจิและจัดกำรควำมสมัพันธข์องเรำกับทำ่น เชน่ 

เรำจ ำเป็นตอ้งเก็บรักษำขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเพือ่จ่ำยเงนิเดอืนใหท้ำ่นในแตล่ะเดอืน 

และเพือ่บรหิำรจัดกำรประกันสขุภำพ เงนิบ ำนำญ และสวัสดกิำรอืน่ๆ ของทำ่น 

• ควำมจ ำเป็นในกำรเก็บรักษำขอ้มลูไวเ้พือ่ปฏบัิตติำมขอ้ผูกพันหรอืขอ้บังคับทำงกฎหมำยของเรำ เชน่ 

หลักฐำนทีจ่ ำเป็นส ำหรับกำรตรวจสอบภำษี กำรเขำ้เมอืง หรอืกำรตรวจสอบทำงกำรเงนิจำกภำยนอก 

เพือ่ปฏบัิตติำมบทบัญญัตเิฉพำะในกฎหมำยฉบับใดฉบับหนึง่ 

หรอืเพือ่ตอบสนองกำรเรยีกรอ้งหรอืกำรสอบสวนทำงกฎหมำย 

• ควำมจ ำเป็นตอ้งเก็บขอ้มูลไวเ้พือ่วัตถุประสงคอั์นชอบดว้ยกฎหมำยอืน่หรอืไม ่เชน่ 

เพือ่ป้องกันควำมเสยีหำยต่อบุคคลหรอืธรุกจิของเรำ หรอืเพือ่ปกป้องสทิธตำมกฎหมำย ทรัพยส์นิ 

หรอืสนิทรัพยข์องเรำ 

ในบำงกรณีและในกรณีทีม่เีหตุผลเฉพำะเจำะจง เรำอำจเก็บขอ้มลูไวเ้ป็นระยะเวลำนำนขึน้ ทัง้นี้ 

เมือ่ขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นถูกลบหรอืท ำลำย 

เรำจะด ำเนนิกำรใหแ้น่ใจว่ำขอ้มลูดังกลำ่วถูกลบหรอืท ำลำยทิง้อยำ่งถำวรและปลอดภัยตำมทีก่ฎหมำยทอ้งถิน่ก ำห

นด 

  

สำรบัญ 
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สทิธคิวามเป็นสว่นตวัและทางเลอืกของทา่น 

เรำเคำรพสทิธขิองทำ่นทีม่ใีนขอ้มลูสว่นบุคคลของทำ่น ในฐำนะบคุลำกรคนหนึง่ของเรำ 

ทำ่นมสีทิธดัิงตอ่ไปนี้เหนือขอ้มลูสว่นบคุคลของท่ำน: 

• สทิธใินการเขา้ถงึขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่น ทำ่นสำมำรถขอส ำเนำขอ้มูลสว่นบุคคลของท่ำน 

และตรวจสอบวำ่เรำประมวลผลขอ้มลูของท่ำนอยำ่งถกูตอ้งตำมกฎหมำยหรอืไม ่

• สทิธใินการแกไ้ขขอ้มูลสว่นบุคคลทีเ่รำมเีกีย่วกับทำ่น 

ทำ่นสำมำรถขอใหเ้รำแกไ้ขหรอืปรับปรุงขอ้มูลสว่นบคุคลของทำ่นทีไ่ม่สมบรูณ์หรอืไมถ่กูตอ้งได ้

• สทิธใินการขอลบขอ้มูลสว่นบุคคลเกีย่วกับทำ่น 

ทำ่นสำมำรถขอใหเ้รำท ำลำยหรอืลบขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นออก 

หำกเรำไมม่เีหตุผลทีถ่กูตอ้งในกำรประมวลผลขอ้มลูเหลำ่นัน้ 

• สทิธใินการคดัคา้นกำรใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของท่ำน 

ทำ่นสำมำรถขอใหเ้รำหยดุประมวลผลขอ้มูลของทำ่นไดห้ำกทำ่นคดิวำ่เรำไมม่เีหตผุลทีถู่กตอ้งในกำรประ

มวลผลขอ้มูลดังกลำ่ว 

• สทิธใินการจ ากดักำรใชข้อ้มูลสว่นบคุคลเกีย่วกับทำ่น 

ทำ่นสำมำรถขอใหเ้รำจ ำกัดหรอืระงับกำรใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของท่ำนได ้(เชน่ 

หำกทำ่นตอ้งกำรใหเ้รำยนืยันควำมถกูตอ้ง หรอืเหตุผลทีเ่รำประมวลผลขอ้มลูของท่ำน) 

• สทิธใินการถา่ยโอนขอ้มลูสว่นบคุคลเกีย่วกับทำ่นไปยังบุคคลอืน่ ทำ่นสำมำรถขอใหเ้รำสง่/โอน 

ขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่น เชน่ บันทกึกำรท ำงำน สลปิเงนิเดอืน หรอืขอ้มลูสว่นบุคคลอืน่ ๆ 

ไปยังองคก์รอืน่ เชน่ นำยจำ้งในอนำคต 

ทำ่นหรอืตัวแทนทีไ่ดร้ับอนุญำตในกำรขอใชส้ทิธเิหลำ่นี้ สำมำรถขอใชส้ทิธไิดต้ลอดเวลำ โดยกำรสง่ค ำขอผำ่น 

แบบฟอรม์ค ำขอใชส้ทิธขิองบุคคล โดยตดิต่อ privacy@mottmac.com 

หรอืตดิต่อพันธมติรธรุกจิฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลของทำ่น ในกรณีทีท่่ำนอำศัยอยูใ่นรัฐแคลฟิอรเ์นีย 

ทำ่นสำมำรถสง่ค ำขอไดผ้ำ่นกำรตดิต่อเรำทีห่มำยเลข 1-800-832-3272 เชน่กัน 

หำกทำ่นไดข้อใหบ้คุคลอืน่ใชส้ทิธใินนำมของทำ่นและตัวแทนรำยดังกลำ่วโดยไมม่หีลักฐำนกำรมอบอ ำนำจเป็นลำ

ยลักษณ์อักษรทีช่ัดเจน (เชน่ หนังสอืมอบอ ำนำจ หรอืหนังสอืมอบอ ำนำจทีท่ำ่นลงนำม) 

เรำจะไม่สำมำรถด ำเนนิกำรหรอืจัดกำรตำมค ำขอใชส้ทิธขิองทำ่นได ้

หำกทำ่นเลอืกทีจ่ะขอใชส้ทิธใิด ๆ ตำมทีร่ะบไุวข้ำ้งตน้ 

เรำจะมุง่มั่นในกำรด ำเนนิกำรอยำ่งเป็นธรรมและไมเ่ลอืกปฏบัิต ิ

โดยเรำจะตอบกลับภำยในระยะเวลำทีก่ฎหมำยก ำหนด (เชน่ ในสหรำชอำณำจักรและเขตเศรษฐกจิยโุรป 

เรำจะตอบกลับทำ่นภำยในหนึง่เดอืนนับจำกวันทีเ่รำไดร้ับค ำขอของทำ่น และในรัฐแคลฟิอรเ์นีย 

เรำจะตอบกลับทำ่นภำยในสีส่บิหำ้วันนับจำกวันทีเ่รำไดร้ับค ำขอของทำ่น) อย่ำงไรก็ตำม 

หำกเรำมคีวำมจ ำเป็นจะตอ้งขยำยระยะเวลำดังกลำ่วตำมทีก่ฎหมำยอนุญำต เรำจะแจง้ใหท้่ำนทรำบโดยเร็วทีส่ดุ 

ทัง้นี้ โปรดทรำบวำ่ 

กำรขอใชส้ทิธขิองท่ำนอำจถกูจ ำกัดหำกกำรขอใชส้ทิธขิองท่ำนสง่ผลกระทบต่อสทิธและผลประโยชนข์องผูอ้ืน่ 

หรอืเรำยังคงมขีอ้ผกูพันทำงกฎหมำยทีต่อ้งด ำเนนิกำร (เชน่ 

ในกรณีทีเ่รำไม่สำมำรถลบขอ้มูลสว่นบคุคลทัง้หมดของทำ่นไดเ้นื่องจำกเรำยังคงตอ้งปฏบัิตหินำ้ทีต่ำมทีก่ฎหมำย

ก ำหนดต่อไป) อยำ่งไรก็ตำม หำกเกดิกรณีดังขำ้งตน้ เรำจะแจง้ใหท้ำ่นทรำบโดยเร็วทีส่ดุ 

  

สำรบัญ 

https://mottmac-privacy.my.onetrust.com/webform/d049dc67-4cd7-45a1-bba5-12d3d27acb44/d982e2a0-37c9-4550-82ce-fc2133fdcdab
privacy@mottmac.com
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สทิธขิองทา่นในการเพกิถอนความยนิยอม 

หำกทำ่นไดใ้หค้วำมยนิยอมในกำรเก็บรวบรวมและประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเพือ่วัตถปุระสงคท์ีเ่ฉพำะเจ

ำะจง และเรำอำศัยควำมยนิยอมดังกล่ำวในกำรใชข้อ้มูลสว่นบุคคลของท่ำนเพือ่วัตถปุระสงคนั์น้ 

ทำ่นอำจมสีทิธใินกำรเพกิถอนควำมยนิยอมของท่ำนได ้

หำกทำ่นตอ้งกำรเพกิถอนควำมยนิยอม 

โปรดตดิต่อทมีทรัพยำกรบคุคลส ำหรับหน่วยงำนหรอืภมูภิำคของท่ำนเป็นอยำ่งแรก 

เมือ่พวกเขำไดร้ับกำรแจง้ว่ำท่ำนมคีวำมประสงคท์ีจ่ะขอเพกิถอนควำมยนิยอมของทำ่น 

เรำจะไม่ประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลของทำ่นเพือ่วัตถปุระสงคท์ีท่ำ่นไดต้กลงผำ่นกำรใหค้วำมยนิยอมดังกลำ่วไว ้

เวน้แตเ่รำจ ำเป็นหรอืไดร้ับอนุญำตใหท้ ำเชน่นัน้ตำมกฎหมำยและมเีหตุผลอันชอบดว้ยกฎหมำยในกำรด ำเนนิกำร 

หำกทำ่นเลอืกทีจ่ะเพกิถอนควำมยนิยอมของทำ่นต่อกจิกรรมกำรประมวลผลบำงอยำ่ง 

เรำอำจไมส่ำมำรถจัดหำสิง่อ ำนวยควำมสะดวกหรอืสวัสดกิำรบำงอยำ่งแกท่ำ่นได ้

และทำ่นอำจถูกไม่สำมำรถเขำ้ร่วมกจิกรรมบำงอยำ่งได ้(ในขณะทีท่ำ่นท ำงำนกับเรำ) 

โดยเรำจะสือ่สำรผลของกำรเพกิถอนควำมยนิยอมดังกล่ำวเมือ่ท่ำนแจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอเพกิถอนควำมยนิยอ

มดังกล่ำวกับเรำ 

  

สำรบัญ 
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ตดิตอ่เรา 

หำกทำ่นมขีอ้กังวลเกีย่วกับวธิกีำรที ่Mott MacDonald ประมวลผลขอ้มูลสว่นบุคคลของทำ่น 

หรอืทำ่นตอ้งกำรใชส้ทิธคิวำมเป็นสว่นตัว โปรดกรอก แบบฟอรม์ค ำขอใชส้ทิธของบคุคล ของเรำ หรอืตดิต่อ 

privacy@mottmac.com หำกทำ่นอำศัยอยูใ่นประเทศสงิคโปร ์ทำ่นสำมำรถโทรตดิตอ่เรำไดท้ีห่มำยเลข 6293 

1900 เชน่กัน 

หำกทำ่นไมพ่อใจกับกำรตอบกลับของเรำหลังจำกทีไ่ดแ้จง้ขอ้กังวลหรอืยืน่ค ำขอใชส้ทิธดิำ้นควำมเป็นสว่นตัว 

ทำ่นสำมำรถยืน่เรือ่งรอ้งเรยีนกับหน่วยงำนก ำกับดแูลดำ้นกำรคุม้ครองควำมเป็นสว่นตัวและขอ้มลูในประเทศ รัฐ 

หรอืจังหวัดทีท่่ำนอำศัยอยูไ่ดโ้ดยตรง 

หำกทำ่นไมแ่น่ใจว่ำหน่วยงำนก ำกับดูแลใดทีก่ ำกับดูแลกำรปฏบัิตติำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรคุม้ครองควำมเป็นสว่นตัว

และขอ้มลูในเขตอ ำนำจศำลของท่ำน โปรดตดิต่อ privacy@mottmac.com 

เพือ่ขอรำยละเอยีดกำรตดิตอ่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

  

สำรบัญ 

https://mottmac-privacy.my.onetrust.com/webform/d049dc67-4cd7-45a1-bba5-12d3d27acb44/d982e2a0-37c9-4550-82ce-fc2133fdcdab
privacy@mottmac.com
privacy@mottmac.com
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การเปลีย่นแปลงประกาศความเป็นสว่นตวัฉบบันี ้

ประกำศควำมเป็นสว่นตัวฉบับนี้ออกเมือ่เดอืนกรกฎำคม 2025 

และอำจมกีำรปรับปรุงในอนำคตเนื่องจำกมกีำรเปลีย่นแปลงในระบบและกระบวนกำรของเรำ 

หรอืเพรำะกฎหมำยก ำหนด  เรำจงึขอแนะน ำใหท้ำ่นตรวจสอบประกำศฉบับนี้เป็นครัง้ครำว ทัง้นี้ 

หำกกำรเปลีย่นแปลงสง่ผลกระทบอยำ่งมนัียส ำคัญตอ่สทิธคิวำมเป็นสว่นตัวของทำ่น 

เรำจะพยำยำมแจง้ใหท้ำ่นทรำบและด ำเนนิกำรตำมขัน้ตอนทีก่ฎหมำยก ำหนดถัดไป 

 

ผูท้ ีอ่าศยัอยูใ่นรฐัแคลฟิอรเ์นยี  

หำกทำ่นอำศัยอยูใ่นรัฐแคลฟิอรเ์นีย โปรดดทูี่ประกำศควำมเป็นสว่นตัวของบคุคลฉบับเสรมิส ำหรับรัฐแคลฟิอรเ์นีย 

ของเรำ เพือ่เรยีนรูเ้พิม่เตมิเกีย่วกับกำรเก็บรวบรวมและกำรใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของทำ่น 

และสทิธคิวำมเป็นสว่นตัวของทำ่นในฐำนะผูท้ีอ่ำศัยอยูใ่นรัฐแคลฟิอรเ์นีย 

 

 

สำรบัญ 

https://www.mottmac.com/en-gb/about-us/governance-and-policies/privacy-and-data-protection/california-supplementary-people-privacy-notice/

